
附件1：
关于《***（草案）》的说明


一、关于《***（草案）》制定的背景和必要性
（本部分应主要说明规范性文件涉及管理领域的现状、制定规范性文件的目的和所要解决的问题）
二、关于《***（草案）》的起草过程
（填写行政规范性文件的起草阶段程序表）（附件2）
三、关于《***（草案）》的主要内容和依据
（一）《***（草案）》规定的政策、措施、制度
（本部分应对规范性文件的主要内容和依据进行概括，并重点说明下列情况：一是法律、法规、规章和上级规范性文件未作规定，由我区自行创设或细化的政策、措施和制度等内容；二是与我区现行政策、措施和制度不同或拟调整的内容；三是作出这些规定或调整的理由；四是主要依据（附件2）。）
（二）争议、分歧处理情况
（本部分应重点说明起草过程中各方提出的建议、分歧意见的处理情况及其理由）
特此说明
起草部门（盖章）
时间：

附件2：
规范性文件起草阶段程序表


一、调研
是否进行了工作调研？                         是（）否（）
（如选择是，应进一步说明调研工作开展情况，如调研对象、范围等）

二、听取意见
是否书面征询了区相关部门意见？               是（）否（）
（如果选择是，需附被征询部门书面反馈材料）

是否征询了市业务主管部门意见？               是（）否（）
（如选择是，需进一步说明征询意见情况或附相关材料，如征询对象、反馈意见等）

是否征询了区人大相关工委意见？              是（）否（）
（如选择是，需进一步说明征询意见情况或附相关材料，如反馈意见等）

是否听取了管理相对人意见？                  是（）否（）
（如选择是，需进一步说明听取意见情况或附相关材料，如征询对象、反馈意见等）

是否听取了专家意见？                        是（）否（）
（如选择是，需进一步说明听取意见情况或附相关材料，如征询对象、反馈意见等）

三、论证会
是否组织有关专家召开论证会？                是（）否（）
（如选择是，需进一步说明论证会情况或附相关材料，如出席专家情况、专家意见等）

四、听证会
是否组织召开听证会？                        是（）否（）
（如选择是，需进一步说明听证会情况或附相关材料，如参加人员情况、各方意见等）

五、公开征询社会公众意见
是否通过媒体、网站等公开征询社会公众意见    是（）否（）

（如选择是，需进一步说明征询意见情况或附相关材料，如征询形式、社会公众意见等）


附件3：
规范性文件的制定依据

	序号
	名称/制定机关
	依据具体条款（规定）

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



［注：制定依据是指起草规范性文件所依据的法律、法规、规章和国家政策以及上级行政机关的命令、决定。制定依据有两个以上的，请按照依据的效力等级从高到低填写。起草部门需一并提供制定依据的纸质或电子文本全文。］
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