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归档资料目录
1、 项目单位归档资料
1.各类合同
2.项目申报材料
3.项目街镇备案或报建材料（如有）
4.项目采购资料

二、施工单位所交施工资料
1.工程开工报告
2.隐蔽工程验收单
3.竣工验收备案表、图纸交底记录、设计变更、维修项目调整报告
4.各类材料及产品的报审表、检验报告、合格证、质量保证书
5.安全与功能性试验记录（蓄水、灌水）、空气检测合格证明
6.施工日志、竣工图纸
7.场地项目原材料及成品块料检测报告
8.审价报告

三、监理资料
1.监理细则
2.监理管理日记
3.监理评估报告
4监理每周会议纪要

四、设计资料（如有）
1.设计方案
2.施工图纸
